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LEITFADEN FUR HANDLERBETRIEBE
ZUR NUTZUNG DER RENAULT JOBBORSE

Folgende Anleitung gibt Ihnen Hinweise zur Nutzung der Renault Handler Jobbdrse.

Unter dem Link www.renault-jobboerse.de gelangen Sie zunachst zur Startseite.

1. HOME

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT
Passion for life
{n} | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leftfaden Bewerber | Kontakt
HOME
> Eingang (2)

Héndler
» Login zu "Melne Handlerbirse"
> Stellengesuche (0)

Bewerber
7 Neu > Login zu "Meine Jobborse” > Stellenangebote durchsuchen

> Entwirfe (4)

Neueste Stellenangebote

> Archiv (2)
> Stellenangebate Berufsbezelchnung Datum PLZ ort
durchsuchen Kfz-Machaniker/in 141020016 9 91301 Forchheim
> Favoriten (2) Diagnasetechniker/in 14102016 91 Forchheim
Servicetechniker/in 14102006 91 Ferchheim
> Ausgang (4)
Renauit Techniker/in 14102016 91 Forchheim
> Bewerberprofil Verkdufer/in Mevwagen 14102016 31582 31
Remetice Assistent/in der Geschaftsfilhrung 14102016 31382 31
Kundendienstleiter/in 14102016 31582 31
Meister Kfz 13102016 649 Darmstadt
Serviceberater/in 13102016 6429  Darmstadt

Startseite

1.1 Login

Als Handler mUssen Sie sich anmelden, wenn Sie Stellenangebote aufgeben oder Mitarbeiter suchen wollen. Folgen Sie

dazu bitte auf der Startseite dem Link Login zu ,,Meine Handlerborse”. Geben Sie hier Ihre Handlernummer und Ihr Pass-
wort ein. Falls Ihnen noch kein Passwort vorliegt, mussen Sie sich zuerst registrieren und Ihre Zugangsdaten werden Ih-
nen zugesendet.
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1.2. Registrierung
Auf der Login Seite klicken Sie auf den Link ,,Noch nicht registriert?”.

Handlerregistrierung

Bitte fUllen Sie auf den folgenden Seiten die Formulare aus. Am Ende erhalten Sie eine Ubersicht Uber die von Ihnen
angegebenen Daten. Klicken Sie nun auf ,speichern”, werden die Registrierungsdaten an die Jobborse gesendet. Sie
beauftragen damit die Jobborse, Ihre Angaben kostenlos in die Datenbank aufzunehmen.

Jobborse der Renault Handler RENAULT
Passion for life
@ | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leitfaden Bewerber | Kontakt
LOGIN HANDLER
Héandler-Kontonr.
- Handler Passwark
- Bewerber Logn W
Suche > Noch nicht reglstriert? Hier kiinnen Sie sich registrierely.

» Passwort / Benutzernummer vergessen?
Handlerliste

Registrierung

Handlerregistrierung

Nach der Uberpriifung threr Daten durch die Renault Jobbérse werden Sie frei geschaltet. Sobald Sie frei geschaltet
wurden, erhalten Sie eine E-Mail mit Thren Zugangsdaten. Sie kénnen nun die Jobbdrse nutzen.

1.3 Passwort/Benutzernummer vergessen?
Haben Sie Ihr Passwort und/oder Ihre Handler-Kontonummer vergessen, so kdnnen Sie sich hier diese Angaben erneut
per E-Mail zusenden lassen. Geben Sie bitte dabei die E-Mail Adresse an, mit der Sie sich angemeldet haben. Haben Sie

weitere Fragen zu Ihren Zugangsdaten, so schicken Sie bitte Uber das Kontaktformular (,Kontakt”) eine Nachricht an den
Support der Renault Jobborse.
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2. FUNKTIONEN DER JOBBORSE
(MEINE HANDLERBORSE)

Nachdem Sie Ihre Zugangsdaten erhalten haben, konnen Sie sich in die Jobborse einloggen. Klicken Sie auf der Home-
page auf Login zu ,Meine Handlerborse”. Wenn Sie sich mit Ihrer Handler-Kontonummer und lhrem Passwort eingeloggt
haben, gelangen Sie auf Ihre personliche Startseite der Jobborse (Handlerborse).

Passion for life

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

ﬁh | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leitfaden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - EINGANG

Bewerbungen

Bewerber-1D Vom Stellenbezeichnung
#Skelenangehoke 1) 24175 25022013 ) Sekundametzbetreuer/in Detalls

24175 08.022071 ) suniorverkaufer/in Detafls
> Mew 25416 14102010 F Controller/in Detafls

1 3

> Entwirfe (@)

Passende Stellengesuche

> Archiv (6
(6) Zur Zeit sind keine Eintrage vorhanden.

» Stellengesuche
durchsuchen

Ruckantworten

Zur Zeit sind keine Eintrége vorhanden.
» Favariten Stellengesuche (1)

» Favoriten Bewerbungen (0)

> Ausgang (2)

> Handlerprofil

Abmelden

Startseite personlicher Bereich (,Handlerbérse)

Hier sehen Sie zunachst die eingegangenen Bewerbungen auf Ihre Stellenangebote sowie passende Stellengesuche und
Ruckantworten der Bewerber aufgelistet. Passende Stellengesuche sind vom System automatisch ermittelte Stellenge-

suche passend zu Ihren Stellenangeboten. Diese kénnen Sie mit einem Klick auf die jeweilige Uberschrift (z. B. Stellenbe-

zeichnung) sortieren.

Auf der linken Seite steht Ihnen folgendes Menu zur Verfigung:
Eingang

Stellenangebote
— Neu

— Entwurfe

— Archiv

Stellengesuche durchsuchen
Favoriten Stellengesuche
Favoriten Bewerbungen
Ausgang

Handlerprofil

Abmelden
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JOBBORSE

2.1 Eingang

Der Bereich ,,Eingang” ist gleichbedeutend mit der Startseite lhrer Handlerborse. In Klammern sehen Sie die Anzahl der
Eingange. Eingange sind Bewerbungen, passende Stellengesuche sowie Ruckantworten von Bewerbern, die Sie kontak-
tiert hatten. Die Eintrage kénnen Sie mit einem Klick auf die jeweilige Uberschrift (z. B. Stellenbezeichnung) sortieren.

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

Passion for life

ﬂh | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leitfaden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - EINGANG

Bewerbungen
Bewerber-ID Vom Stellenbezelchnung
ZeSiHerane ot ) 24175 25022013 ) Sekundémetzbetrever/in Detalls
24175 08.02201 B Juniorverkauter/in Detalls
> Ney 25416 14102010 2 Controller/in Detalls
4 13
> Entwurfe (3)
Passende Stellengesuche

> Archiv (5
© Zur Zeit sind keine Eintrége vorhanden.

> Stellengesuche
durchsuchen

Riickantworten

Zur Zeit sind keine Eintrége vorhanden.
» Favoriten Stellengesuche (1)

» Favoriten Bewerbungen (0)

# Ausgang (2)

> Handlerprofil

Abmelden

Bewerbungen

Hier konnen Sie die eingegangenen Bewerbungen auf Ihre Stellenangebote sehen. Klicken Sie auf ,Details”, 6ffnet sich die
Bewerbung. Sie kénnen sich nun die Bewerberdaten anschauen und mit dem Bewerber Kontakt aufnehmen. Sie kénnen
die Bewerbung auch als Favorit abspeichern.

Sie konnen jede Bewerbung als PDF-Profil downloaden. Klicken Sie dazu bei der Bewerbung auf das PDF-Symbol.
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2. FUNKTIONEN DER JOBBORSE
(MEINE HANDLERBORSE)

Passion for life

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

ﬁ | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfiden Handler | Leitfiden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - BEWERBUNG

» Eingang (3}

» Stellenangebote (0) Erstellungsdatum 25. Februar 2013
Bewerber

> Neu Anrede Herr
Vorname Max

b4 Entwiirfe (8) Machname Max Mustermann
StraBe [ Hawsnr. Maarweg 126

5 Archiv 6} PLZ 50825
Ort Koin
Land Deutschland

» Stellengesuche : s
E-Mail t.navjokat@visionunltd.com

durchsuchen

Bewerbungstext

» Favoriten Stellengesuche (1) el

Schul-fAusbildung
* Favoriten Bewerbungen (0}

Berufserfahrung 1
> Ausgang(2) Berufserfahrung 2
Berufserfahrung 3
» Handlerprofil
Auslandserfahrung
Abmelden ke
zu Favoriten hinzufiigen W
M A HEK Bewerbung lischen ®

Bewerbung (hier nur eine kurze Testbewerbung)

Sie konnen auch erkennen, ob der Bewerber Anlagen (z. B. Lebenslauf) beigefugt hat. Dies erkennen Sie an dem entspre-
chenden Anlagensymbol am Ende der Bewerbung. Klicken Sie auf das Symbol, kénnen Sie das Dokument downloaden.
Kommt der Bewerber fUr Sie nicht in Frage, konnen Sie die Bewerbung auch direkt l16schen. Bitte benachrichtigen Sie den
Bewerber vorher Uber Ihre Entscheidung.

Passende Stellengesuche

Hier werden passende Stellengesuche zu Ihren Stellenangeboten angezeigt. Es erfolgt in der Datenbank ein sofortiger,
automatischer Abgleich zwischen Threm Stellenangebot und den Stellengesuchen der Bewerber. So sparen Sie sich, ein-
mal Ihr Stellenangebot eingegeben, die standige selbstandige Suche nach passenden Stellengesuchen.

Wenn Sie bei den passenden Stellegesuchen auf , Details” klicken, kénnen Sie Uber die Eingabe des gewUnschten PLZ-
Bereiches, den Anstellungstypen und die Aktualitat des Stellengesuches eine Vorselektion vornehmen. Mit einem Klick auf
.Details” des gewunschten Stellengesuches, konnen Sie es 6ffnen und dem Stellensuchenden antworten. Brechen Sie die
Erstellung der Antwort ab, wird diese automatisch als Entwurf unter , EntwUrfe” abgespeichert. Sie kénnen das Stellenge-
such auch zunachst als Favorit abspeichern. Sie finden das Stellengesuch spater jederzeit unter ,Favoriten” wieder.

Ruckantworten
Ruckantworten der Bewerber auf Ihre Kontaktaufnahme auf die Stellengesuche sind hier abgelegt.
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2.2 Stellenangebote

Hier konnen Sie Ihre Stellenangebote erstellen und verwalten.

2.2.1 Stellenangebot aufgeben

Maochten Sie ein neues Stellenangebot aufgeben, klicken Sie bitte bei dem MenUpunkt , Stellenangebote” auf,Neu”. Sie
konnen hier mittels eines Formulars in wenigen Schritten Ihr gewiUnschtes Stellenangebot aufgeben und damit weltweit
Bewerber erreichen.

Auf der ersten Seite wahlen Sie zundchst den Ansprechpartner fUr Bewerbungen aus. Sie konnen unter dem Menupunkt
.Handlerprofil” bis zu 3 Ansprechpartner anlegen. Derjenige, der in einem Stellenangebot als Ansprechpartner angegeben
ist, erhalt Bewerbungen und passende Stellengesuche per E-Mail zugeschickt. Die evtl. vom Bewerber angehangten Datei-
en, wie Lebenslauf, Anschreiben etc. kann sich der Ansprechpartner in der Jobborse direkt anschauen.

Die Bewerbungen auf Stellenangebote werden ebenfalls im Menupunkt ,,Eingang” aufgelistet. Bewerber haben die Mog-
lichkeit, einem Bewerbungstext Anlagen hinzuzufugen (z.B. Lebenslauf oder Foto). Diese Dokumente werden nicht als
Anlage per E-Mail verschickt, sondern sind nur im ,,Eingang” in der Jobborse bei der jeweiligen Bewerbung downloadbar.
Dies bedeutet, dass man sich im Falle von Anlagen in einer E-Mail-Bewerbung in die Jobbdrse einloggen muss, um die
Anlagen herunter zu laden.

Passion for life

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

ﬁh | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leitfaden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - STELLENANGEBOT AUFGEBEN

> Eingang (3)

Stellenangebot aufgeben
Ansprechpartner for hnhard v|®
> Stellenangebote (0) Bewerbungen el
Stellenbezeichnung Disponent/in v =
Anstellungstyp Vollzeit I
Efnsatzort
> Entwiirfe (8) L Deutschland ¥
Bundesland " 3 5 s 1
4 G Bitte wahlen Sieaus ¥

Postleitzahl

(2.B.:5, 5222, 52224, 500-600, 50000-60000)
Postleitzahimatching aktivieren (@]
Einsatzort

2 Stellengesuche
durchsuchen

3 Favoriten Stellengesuche (1) Frihest maglicher * (Format TT.MM_111J)
Eintrittstermin

> Favoriten Bewerbungen (0)
welter W
> Ausgang (2

* Handlerprofil

Abmelden
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2. FUNKTIONEN DER JOBBORSE
(MEINE HANDLERBORSE)

Des Weiteren konnen Sie die Stellenbezeichnung, den Anstellungstyp, den Einsatzort etc. fur Ihr Stellenangebot angeben.
Sie kénnen auch das Postleitzahlmatching aktivieren. Dies bedeutet, dass Sie nur passende Stellengesuche zur PLZ des
Einsatzortes Ihres Stellenangebotes erhalten. Klicken Sie anschlieBend bitte auf ,,weiter”. Auf der nachsten Seite kénnen
Sie nun Angaben zu Ihrem Betrieb (, Wir Uber uns”) und zur Tatigkeitsbeschreibung machen.

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

Passion for life

ﬁ | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leitfaden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - STELLENANGEBOT AUFGEBEN

¥ Eingang (3]
g2na (3) Stellenangebot aufgeben
Offizielle =]
» Stellenangehots (0) Stellenznzeigen
anhdngen
> Entwiirfe (8) F :
DISPONENT/IN
> Anchiv (6) ‘Wir sind eine dynamische Gribe im Automobilmarkt, weltweit. Qualitit,
Sicherhait sowiz Inavationen in Technik und Design sind die Motaren
unseres Erfolges. So garantieren wir hachste Zufriedenheit unserer Kunden
= - ‘Wir sind stolz darauf, seit fast rwei Jahrrehnten der erfolgreichste Importiur
el sl aul dem deutschen Mark! zu sein.
durchsuchen Wir uber uns

Wir sind eine dynamische GréBe im Auvtomobilmarkt, weltweit.
Qualitét, Sicherheit sowie Innovationen in Technik und Design sind
* Favoriten Stellengesuche (1) die Motoren unseres Erfolges. So garantieren wir hdchste
Zufriedenheit unserer Kunden. Wir sind stolz darauf, seit 15 Jahren
» Faveriten Bewerbungen (0) der erfolgreichste Importeur im deutschen Markt zu sein. Zur
Werstarkung unseres Teams suchen wir eine/n Disponent/in.

> Ausgang (2)
» Handlerprofil

Abmelden Tatigkeits-
beschreibung

Sie sind verantwortlich fir Fahrzeug-Bestellung, termingerechte
Lieferung und Zulassung der besteliten Renault Modelle sowie fur die
betreuten Partner und \Verkaufer bei Ruckfragen zum Liefervorgang.
Sie sind Schnittstelle zwischen Werkstatt und Verkauf und stevern

alle Fahrzeug-Dispositionstatigkeiten.

Stellenangebot aufgeben

Sie haben hier auch die Maglichkeit, eine offizielle, neutrale Renault Stellenanzeige mit Ihrem Stellenangebot zu Ver-
knupfen. Durch Klick auf das Bild sehen Sie die Anzeige in einer Vollansicht. Der Bewerber erhalt diese Anzeige zunachst
in einer Preview in Threm Stellenangebot angezeigt und kann ebenfalls eine Vollansicht 6ffnen.

Die Jobborse stellt Ihnen des Weiteren zur jeweiligen Stellenbezeichnung passende Texte zur Verfugung, die Sie nach
lhren WUnschen anpassen kénnen. Das erste Eingabefeld , Wir Uber uns” ist bereits schon markiert. Klicken Sie einfach in
das entsprechende Feld und andern Sie den Text wie gewunscht. Z.B. kdnnen Sie hier Angaben Uber Ihre Mitarbeiterzahl,
lhren Standort, Ihre Philosophie etc. machen.

Im Feld , Tatigkeitsbeschreibung” wurden beispielhaft einige Satze zur jeweiligen Stellenbezeichnung hinterlegt. Auch hier
konnen Sie den Text individuell auf die bei Ihnen zu besetzende Stelle anpassen.

Wenn Sie mit der Anpassung der Texte fertig sind oder die vorgeschlagenen Texte so Ubernehmen wollen, klicken Sie auf
Jweiter”.
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Auf den nachsten zwei Seiten kdnnen Sie noch Angaben zu erforderlichen Ausbildungen, Kenntnissen, Berufserfahrungen
etc. machen. Nach Ihren Angaben erhalten Sie am Ende Ihr Stellenangebot in einer Ubersicht dargestellt.

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

ﬁ | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leitfaden Bewerber ‘ Kontakt

HANDLERBORSE - STELLENANGEBOT AUFGEBEN

» Eingang (3)

» Stellenangebote (0)

> Entwirfe (10)

> Archiv(g)

» Stellengesuche
durchsuchen

» Favoriten Stellengesuche (1)

» Favoriten Bewerbungen (0}

» Ausgang (2)

» Handlerprofil

Abmelden

Ubersicht iiber Thr Stellenangebot
Postleitzahimatching aktvieren
Offizielle Stellenanzeigen anhéngen

Ansprechpartner fur Bewerbungen
Stellenbezeichnung
Anstellungstyp

Elnsatzort

Land
Bundesland

Postleitzahl

Einsatzort

Frihest méglicher Eintrittstermin
Wir Ober uns

Tatigkeits-
beschreibung

Schul-/Ausbildung
Berufserfahrung
EDV - Kenntnlsse
Sprachkenntnisse
Sonstiges

Auslandserfahrung

W zuriick

-_—
DISPOMENT/IN

Wi s ci dyasminche Goie i Amtomcbitmowd. wetwet. kil

ursaees Ertaiges. Sa garantiersn wi hichste 2ufred ennell usens Kusces.
wr ‘sl 13t 2w

Frau Heike Lehnhard
Dispanent/in
Wollzeit

Deutschland

Mordrhein-Westfalen

50672

Kiin

01. November 2016

Wir sind eine dynamische GréBe im
Automobilmarkt, weltweit. Qualitat, Sicherheit
sowie Innovationen in Technik und Design sind
die Motoren unseres Erfolges. So garantieren wir
hichste Zufriedenheit unserer Kunden. Wir sind
stolz darauf, seit 15 Jahren der erfolgreichste
Importeur im deutschen Markt zu sein. Zur
Verstarkung unseres Teams suchen wir eing/n
Disponent/in.

Sie sind verantwortlich fir Fahrzeug-Bestellung,
termingerechte Lieferung und Zulassung der
bestellten Renault Modelle sowie fir die
betreuten Partner und Verkdufer bei Rickfragen
zum Liefervorgang. Sie sind Schnittstelle
zwischen Werkstatt und Verkauf und stevern alle
Fahrzeug-Dispositionstatigkeiten.

spelchemn als Entwurf  ®
spelchern und aktivieren W

Passion for life

Neues Stellenangebot — Ubersicht

Sie haben nun die Méglichkeit, das Stellenangebot in der Jobbdrse zu veroffentlichen. Klicken Sie bitte dazu unten am
Ende des Stellenangebots auf ,,speichern und aktivieren”, um das Stellenangebot freizugeben.

Das Stellenangebot wird im Menupunkt , Stellenangebote” abgelegt, wo Sie es jederzeit andern kénnen.

Sie konnen das Stellenangebot aber auch erst spater freigeben und es zunachst als Entwurf speichern. Klicken Sie dazu
auf ,speichern als Entwurf”. Das Stellenangebot wird auch automatisch als Entwurf gespeichert, wenn Sie die Erstellung
des Stellenangebotes abbrechen. Der Entwurf des Stellenangebotes wird unter , Entwirfe” abgelegt, wo Sie es jederzeit
weiterbearbeiten konnen.

Neben Ihren Stellenangeboten in der Ubersicht kénnen Sie unter , Besucher” sehen, wie oft Ihr Stellenangebot von Bewer-
bern angesehen worden ist (siehe auch Screenshot S. 12).
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2. FUNKTIONEN DER JOBBORSE
(MEINE HANDLERBORSE)

2.2.2 Stellenangebot bearbeiten

Maochten Sie ein Stellenangebot bearbeiten, klicken Sie bitte zunachst auf , Stellenangebote”. Hier sind Ihre samtlichen
Stellenangebote abgelegt. Die Zahl neben dem MenUpunkt ,Stellenangebote” zeigt die Anzahl Threr aktiven Stellenange-
bote.

Passion for life

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

ﬁﬁ | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leitfiden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - STELLENANGEBOTE

> Eingang (3) Stell hot
1D Stellenbezeichnung Vom Besucher
6871 Disponent/in c20.‘ID.20‘\6 (1] dndern deaktivieren

4 3
b3 Neu

> Entworfe (3)

b3 Archiv ()

» Stellengesuche
durchsuchen

» Favoriten Stellengesuche (1)

> Favoriten Bewerbungen (0)

> Ausgang (2)

* Handlerprofil

Abmelden

Stellenangebote

Klicken Sie neben dem entsprechenden Stellenangebot auf,,andern”. Das Stellenangebot wird gedffnet und Sie konnen
die entsprechenden Angaben andern. Mochten Sie bei dem Stellenangebot nur das Datum aktualisieren, so klicken Sie bei
dem entsprechenden Stellenangebot auf den entsprechenden Button. So erscheint Ihr Stellenangebot z.B. wieder in den
neuesten Stellenangeboten auf der Startseite.

12 RENAULT JOBBORSE
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2.2.3 Stellenangebot deaktivieren

Sie konnen Stellenangebote auch deaktivieren. Klicken Sie dazu neben dem entsprechenden Stellenangebot auf , deakti-
vieren”. Dies bedeutet, dass das Stellenangebot nicht mehr in der Jobborse fur die Bewerber sichtbar ist, aber nicht ge-
l6scht wird. Die Deaktivierung ist jedoch nur mdglich, wenn Sie einen Grund dafUr auswahlen.

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

Passion for life

@ | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leitfaden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - STELLENANGEBOT DEAKTIVIEREN

> Eini 3)
gang (3) Sie michten ein Stellenangebot deaktiviersn, bitte nennen Sie uns den Grund.
> Stellznangebote (1) Wenn Sie Ihr Stellenangebot deaktivieren, wird es automatisch in das Archiv
verschoben. Dort kinnen Sie Thr Angebot jederzeit wieder aktiviersn.
> Neu
ERiFL Bitte wahlen Sie aus v |
> Entwirfe (3) Bitte wahlen Sie aus
B zurid Erfolgreiche Einsteliung Uber Jobborse deaktivieren m

_ Kontakt U. Jobbdrse, noch keine Einstellung
3 Archiv (6) Stelle anderweitig besetzt
Stelle wird nicht mehr bendtigt

» Stellengesuche
durchsuchen

> Favoriten Stellengesuche (1)

> Favoriten Bewerbungen (0]

> Ausgang (2)

> Handlerprofil

Abmelden

Stellenangebot deaktivieren

Stellenangebote werden vom System turnusmaRig und automatisch deaktiviert, um die Aktualitat der Renault Jobborse
gewahrleisten zu kénnen. Vorher erhalten Sie eine automatische Benachrichtigung per E-Mail. Deaktivierte Stellenange-
bote werden im , Archiv” abgelegt und kénnen dort wieder aktiviert werden. Die Reaktivierung eines Angebots ist wieder-
um nur moglich, wenn Sie einen Grund angeben.

2.2.4 Stellenangebot l6schen

Wenn Sie ein Stellenangebot l[6schen mochten, mussen Sie es zunachst deaktivieren. Die unter , Archiv” deaktivierten
Stellenangebote kénnen Sie [6schen, indem Sie neben dem betreffenden Stellenangebot auf ,16schen” klicken.

RENAULT JOBBORSE 13



2. FUNKTIONEN DER JOBBORSE
(MEINE HANDLERBORSE)

2.3 Entwirfe

Klicken Sie bei der Erstellung eines Stellenangebots am Ende auf ,Speichern als Entwurf” oder brechen Sie die Erstellung
eines Stellenangebots wahrend des VVorgangs ab, werden hier Ihre begonnenen, aber noch nicht veroffentlichten Stellen-
angebote abspeichert.

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

Passion for life

ﬁﬁ | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leitfiden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - ENTWURFE

GiERgana ) Entwiirfe von Stellenangebaten
s} Stellenbezelchnung Viom

> Stellznangebots (0) 6864 Disponent/in 1810.2016  aktivleren laschen
6103 Auszubildende,r zum Automobilkaufmann/-frau 24072014  akthileren ldschen

> Meu 5940 Auszubildende,r zum Automobilkaufmann/-frau 26042012 aktivleren ldschen
5939 Kfz-Mechanikerfin 25042012 aktivleren ldschen
5761 Juniorverkdufer/in 16.02.201 aktivleren  léschen
5760 Assistent/in der Geschaftsflhrung 16.02.201 aktivieren  léschen

i Archiv (7) 5704 Karesseriemechanikerfin 2110.2010  akthvileren ldschen
5702 Buchhalterfin 28072014 akthvileren ldschen
A *

» Stellengesuche

R NEREI ey Entwiirfe von Antworten auf Stellengesuche
o Anschrelben Vom
PR s Bl L] 7277 test 1102010 andemn Ischen
7275 Tast 1102010 sndemn léschen

> Favoriten Bewerbungen (0)

> Ausgang (2}

* Handlerprofil

Abmelden

Des Weiteren werden hier Ihre Antworten auf Stellengesuche automatisch als Entwurf gespeichert, wenn Sie die Erstel-
lung abbrechen.

Unter ,Entwirfe” kdnnen Sie so jederzeit Ihre Stellenangebote und Antworten weiterbearbeiten, [6schen oder veroffent-
lichen bzw. versenden.

Mochten Sie den Entwurf eines Stellenangebots aktivieren bzw. verdffentlichen, klicken Sie bitte auf , aktivieren”. Nach
Klick auf , aktivieren” erhalten Sie das Stellenangebot in der Detailansicht. Sind die Angaben in Ordnung kénnen Sie das
Stellenangebot durch Klick auf ,,aktivieren” endgultig veroffentlichen. Ansonsten kénnen Sie durch Klick auf ,,andern” das
Stellenangebot aktualisieren.
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2.4 Archiv

JOBBORSE

Stellenangebote, die Sie deaktiviert haben oder die automatisch vom System deaktiviert wurden, kénnen Sie hier wieder
aktivieren oder endqgultig loschen.

> Eingang (3)

> Stellenangebote (0}

> Neu

> Entwrfe (3)

» Stellengesuche
durchsuchen

> Ausgang (2)

> Handlerprofil

Abmelden

> Favoriten Stellengesuche (1)

> Favoriten Bewerbungen (0]

Jobborse der Renault Handler

ﬁh | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leitfaden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - ARCHIV

Stellenangebote

o]

6102
6072
5762
5758

Stellenbezelchnung

Auszubildende,r zum Automeobilkaufmann/-frau
Sekundametzbetrever/in

Juniorverkaufer/in

Juniorverkaufer/in

Controller/in

EDV-Mitarbeiter/in

Vo
24.05.2013
25022013
18.03.20M
08.02.20M
11102010
1110.2010

aktivieren
aktivieren
aktivieren
aktivieren
aktivieren
aktivieren

ldschen
I6schen
I6schen
l16schen
loschen
laschen

Y

RENAULT
Passion for life

Maochten Sie das Stellenangebot ganz 16schen, klicken Sie bitte auf , 16schen”.

Klicken Sie bei dem entsprechenden Stellenangebot auf , aktivieren”, mussen Sie nun erst den Grund fur die Aktivierung
angeben. Nach einem weiteren Klick auf , aktivieren” erhalten Sie das Stellenangebot in der Detailansicht angezeigt. Sie
koénnen dieses nun andern oder aktivieren, indem Sie am Ende des Stellenangebots auf den entsprechenden Button

klicken.
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2. FUNKTIONEN DER JOBBORSE
(MEINE HANDLERBORSE)

2.5 Stellengesuche durchsuchen

Mit dieser Funktion kénnen Sie anhand mehrerer Kriterien die Datenbank nach geeigneten Bewerbern (Stellengesuche)
durchsuchen.

Passion for life

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

ﬁﬁ | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfiden Handler | Leitfiden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - STELLENGESUCHE DURCHSUCHEN

> Eingang (3)

Stellen ID Stellenbezelchnung PLZ vom

10257 Lagerleiterfin 20000-60000 0710.2016 Detalls
» Stellenangebote (0) 10296 Lagerist/in 20000-54000 0710.2016 Detalls

10295 Lagerist/in 48747 24.0E.2016 Detalls
b3 Neu

W zurick

» Favoriten Stellengesuche (1)

> Favoriten Bewerbungen (0)

> Ausgang (2}

* Handlerprofil

Abmelden

Ergebnis Stellengesuche durchsuchen

Sie kdnnen bestimmen aus welchem Zeitraum die Stellengesuche angezeigt werden sollen und aus welchem PLZ-Bereich
oder Ort das Stellengesuch bzw. der Bewerber stammen soll. Nach Klick auf ,,suchen” werden die gefundenen Stellenge-
suche aufgelistet. Durch Klick auf ,Details” bei dem entsprechenden Stellengesuch, kdnnen Sie sich das Stellengesuch
anschauven.

Zu Ihren Stellenangeboten passende Stellengesuche werden auch unter dem MenUpunkt , Eingang” aufgelistet.

16 RENAULT JOBBORSE



JOBBORSE

-
I .
Jobborse der Renault Handler RENAULT
Passion for life
ﬁ | HOME \ Renault Berufe | Hilfe \ Leitfaden Handler | Leitfaden Bewerber \ Kontakt
e
T Stellengesuch 1D 10296
Erstellungsdatum O7. Oktober 2016
> Stellenangebote (0)
Profil des Stellengesuchs
S i Stellenbezeichnung Lagerist/in
L Gewinschter Anstellungstyp WVollzeit
Gewinschtes Eintrittsdatum 01. Dezember 2016
> Entwiirfe (9)
Gewinschter Elnsatzort
Land Deutschland
> Archiv (7)
» Stellengesuche Anschrelben Sehr geehrte Damen und Herren, durch meine
FrrEiETE bisherigen Tatigkeitan im Autohaus-Teilebereich
besitze ich Uber 20 Jahre Erfahrung in der
5E e = Organisation und Koordination des
ETUENE L= Ersatzteillagers sowie in der Dispasition, dem
Verkauf und der Vermarktung von Ersatzteilen
> Faveriten Bawerbungen (0} und Zubehér. Als ausgehildeter Kfz-Mechaniker
bin ich zurzeit als Teiledienst Mitarbeiter tatig.
» Ausgang (2) Ich freue mich, wenn Sie eine zukinftige
erfolgreiche Zusammenarbeit positiv
» Handlerprofil einschétzen und eine Einsatzmaglichkeit fir
michin Threm Unternehmen sehen. Fir ein
e welt:rfu_r‘lrendes Gesprach stehe ich lhnen gern
zur Verfigung.
Schul-jAusbildung
Schulbildung Mittlere Reife
Ausbildung/Studium KFZ-Mechaniker
Berufserfahrung 1
Berufserfahrung 2 b
Berufserfahrung 3
Fachkenntnisse Dialogys, Renault-Met
Sprachkenntnisse Englisch in Wort und Schrift
Sonstiges Teamfahig,Belastbar, Engagiert
Auslandserfahrung
Anlagen
zu Favoriten hinzufigen B
B zurick auf dieses Stellengesuch antworten B

Stellengesuch (nur Testgesuch)

Sie konnen das Stellengesuch als Favorit ablegen, wenn Sie den Bewerber spater kontaktieren mochten. Klicken Sie dazu
am Ende des Stellengesuchs auf ,,zu Favoriten hinzufugen”, wodurch das Stellengesuch im MenU unter ,,Favoriten Stellen-
gesuche"” abgelegt wird. Bei Interesse kénnen Sie dem Bewerber auch direkt antworten, indem Sie auf ,,auf dieses Stellen-
gesuch antworten” klicken. Es 6ffnet sich das Eingabeformular fur Ihre Antwort.
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2. FUNKTIONEN DER JOBBORSE
(MEINE HANDLERBORSE)

Passion forlife

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

ﬁ | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfiden Handler | Leitfiden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - ANTWORT AUF STELLENGESUCH

> Ei 3)
R RIEREhptey Bitte wahlen Sieaus ¥ *

Anschrei
> Stellanangsbots (0) TR

3 Neu

> Entworfe (3)

> Archiv(6)

» Stellengesuche
durchsuchen

> Favoriten Stellengesuche (1)

* Favariten Bewerbungen (D) 2

*» Ausgang (2) W zuriick welter W

*» Handlerprofil

Abmelden

Eingabeformular- Antwort auf Stellengesuch

Geben Sie hier den zustandigen Ansprechpartner an. Im Menu ,,Handlerprofil” kénnen Sie bis zu drei Ansprechpartner hin-
terlegen. Nach Eingabe des Anschreibens und Klick auf ,weiter” erhalten Sie Ihre Antwort in einer Ubersicht. Nun kénnen
Sie durch Klick auf ,Antwort senden” dem Stellensuchenden lhre Antwort Ubermitteln. Diese Antwort wird im MenuU ,, Aus-
gang” aufgelistet. Der Stellensuchende erhalt Ihre Antwort im ,,Eingang” aufgelistet sowie per E-Mail zugeschickt, wenn er
dies in seinen Einstellungen so definiert hat.
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2.6 Favoriten Stellengesuche

Falls Sie Stellengesuche interessant finden, dem Bewerber jedoch erst spater antworten mochten, konnen Sie Stellen-
gesuche zunachst als Favoriten abspeichern. Sie finden diese spater jederzeit hier wieder. Uber , Details” kénnen Sie den
Stellensuchenden benachrichtigen oder Uber ,l16schen” den Favoriten 16schen.

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

Passion for life

ﬂh | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfiden Handler | Leitfiden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - FAVORITEN

> Eingang (3) B it

18] Stellenbezelchnung
* Stellenangebote (0) 10075 Juniorverkauferin Detalls Ischen

] 3
> Neu

> Entwrfe (3)

> Archiv (6)

» Stellengesuche
durchsuchen

> Favoriten Bewerbungen (0)

> Ausgang (2)

> Handlerprofil

Abmelden

Favoriten
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2. FUNKTIONEN DER JOBBORSE
(MEINE HANDLERBORSE)

2.7 Favoriten Bewerber

Hier sind Ihre favorisierten Bewerber aufgelistet. Wenn Sie eine Bewerbung 6ffnen, klicken Sie dort bitte auf ,,zu Favoriten
hinzufUgen”, damit diese hier abgelegt werden.

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

Passion forlife

ﬁl} | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leitfaden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - BEWERBUNGEN FAVORITEN

*> Eingang (2) Favoriten Bewerbungen

Bewerber-1D om Stellenbezelchnung
> Stellenangebote (0) 24175 08.02.2011 ) suniorverkaufer/in Detafls  loschen

< o
3 Neu

> Entworfe (B)

> Archiv(g)

» Stellengesuche
durchsuchen

> Favoriten Stellengesuche (1)

*» Ausgang (2}

*» Handlerprofil

Abmelden

Favoriten Bewerber
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2.8 Ausgang

Hier sind die von Ihnen verschickten Antworten auf die Stellengesuche aufgelistet, damit Sie wissen, wem Sie schon ge-
antwortet haben. Diese kdnnen Sie hier auch direkt 16schen. Durch Klick auf ,Details” erhalten Sie Ihre Antwort nochmals
in einer Ubersicht. Der Name des Stellensuchenden ist hier natirlich nicht angegeben, da Stellengesuche anonym verof-
fentlicht werden.

Passion for life

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

ﬁ | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leitfaden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - AUSGANG

> Eingang (3) Ant ten auf Stell H
D Stellengesuch Viom
> Stellenangebote (0) 10075 Juniorverkaufer/in 18.03.2011 Detafls laschen
10046 Controller/in 1102010 Detalls laschen
3 Neu 1 3

> Entwrfe (3)

> Amhiv(g)

2 Stellengesuche
durchsuchen

> Favoriten Stellengesuche (1)

> Favoriten Bewerbungen (0)

* Handlerprofil

Abmelden
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2. FUNKTIONEN DER JOBBORSE
(MEINE HANDLERBORSE)

2.9 Handlerprofil

Im Bereich ,,Handlerprofil” kdnnen Sie einige Einstellungen vornehmen:

Passion forlife

Jobborse der Renault Handler @ RENAULT

ﬁﬁ | HOME | Renault Berufe | Hilfe | Leitfaden Handler | Leitfiden Bewerber | Kontakt

HANDLERBORSE - HANDLERPROFIL

* Eingang (3)
> Einstellungen andern
* Stellenangebote (0) » Betriebliche Daten andern

> Ansprechpartner bearbelten
> Neu
» 2. Ansprechpartner bearbeften
> Entwirte @) » 3. Ansprechpartner bearbeften
> Passwort dndern
> Archiv (&)

> Ihre Stellenangebote verlinken
» Stellengesuche
durchsuchen

> Handlerbirse I6schen
> Favariten Stellengesuche (1)

* Favoriten Bewerbungen (D)

* Ausgang (2)

Abmelden

Handlerprofil

Einstellungen andern
Hier konnen Sie einige Grundeinstellungen zu Benachrichtigungen vornehmen.

Betriebliche Daten dndern
Hier konnen Sie Ihre betrieblichen Daten andern. Dies ist dann wichtig, wenn sich z.B. Ihre E-Mail-Adresse geandert hat,
damit Sie weiterhin Uber Eintrage in Ihrer Handlerborse unterrichtet werden kénnen.

Ansprechpartner bearbeiten/2. und 3. Ansprechpartner bearbeiten

Sie kdnnen bis zu drei Ansprechpartner eingeben, die Sie anschlieBend in Ihren Stellenangeboten als Ansprechpartner
auswahlen konnen. Der jeweilige Ansprechpartner im Stellenangebot erhalt Benachrichtigungen per E-Mail Uber Bewer-
bungen sowie passende Stellengesuche. Naheres zu den Ansprechpartnern auch unter Punkt 2.1.7 Stellenangebot aufge-
ben.
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Passwort andern

Sie kénnen hier IThr vom System vergebenes Passwort andern. Geben Sie dazu Thr aktuelles Passwort und zweimal Ihr
neues Passwort ein. Wenn Sie anschlieBend auf ,,speichern” klicken, ist Ihr Passwort geandert. Dieses bekommen Sie zur
Bestatigung per E-Mail zugeschickt.

Handlerborse l6schen

Sie konnen hier Ihren Zugang zur Jobborse mit Thren samtlichen Daten l6schen, wenn Sie die Jobbdrse nicht mehr nutzen
mochten. Dies sollten Sie jedoch nur dann tun, wenn Sie sich ganz sicher sind, dass Sie in Zukunft die Jobbérse nicht mehr
benotigen bzw. Stellenangebote nicht mehr veroffentlichen.

lIhre Stellenangebote verlinken

Sie konnen von Ihrer eigenen Web-Site einen Link zu Ihren Stellenangeboten in der Renault Jobborse setzten. Dafur mus-
sen Sie den angegebenen Quellcode kopieren und diesen auf Ihrer Internetseite einfigen.

3. KONTAKT

Wenn Sie Anregungen, Kritik, technische Schwierigkeiten oder Supportanfragen haben, kénnen Sie uns Uber das Kontakt-
formular in der Jobbdrse gerne eine Nachricht senden oder Sie schicken eine E-Mail an service@renault-jobboerse.de.
Wir werden uns dann umgehend mit Ihnen in Verbindung setzen.

4. HILFE

Hier erhalten Sie nUtzliche Hinweise zu den wichtigsten Funktionen. Klicken Sie dazu auf den
entsprechenden Link.
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